
UBND TiNH NAM DINH
cOxc rY TNHH MQT IHANU vrBN

KTCT rnu.i l,or vu nAN

56: 88 /QD-CT

euvdr DINH
'vG 

viQc ban hhnh Quy ch6 thqc hi6n ddn chfr & co s& tgi ncri lhm viQc

CHU 'I'ICH CONC TY TNHI{ UOr rgANU VIPN KTCT rUUt T,Or VU NAN

Cin c[r 86 luAt lao d6ng ndn 2012;

Cdn cri'Nghi $inh 14912018/ND-CP ngay 0111112018 cua Chinh phu quy dinh
chi ti6t khoAn 3 diAu 63 c[ra 86 luAt Lao d6ng v6 thuc hi6n Quy ch6 dan chur cy co sd
tai ncri lAm vi6c;

Theo dC nghf c[ra Gi6rn d6c, tnrdng Phong T6 chu'c - hdnh chin]r vd Ban ch6p
hAnh C6ng clodn Ccy so',

QUYET DINH:

Didru 1. Ban hdnh kdrn theo Quyet ctinh ndy ban Qr-ry ch6 thtrc hi6n dAn chu cy

co sd tai noi ldm vi€c cua C6ng ty TM{I{ MTV khai th6c c6ng trinh thuy loi Vu
ban, tinh Nam Dinh.

Di6,u 2. Quy ch6 trcn co hi6ur ltrc thuc hi6n l<6 tir ngdy ky ban hanh.

Di6u 3. ChLr tich, Gi6m clOc, Pho Gi6m d6c, Ch[r tich C6ng dodn Ccy scy,

Truong o6c Phong, CUm, !r'4rn L-rorn vdr tAp th6 ngtrcri lao d6ng thu6c C6ng ty co
trich nhiOrn thuc hi6n QLryOt dinh ndy./.

cQNc HoA xA u0r cHr.j NGHIA vrEr NAM
D0. l{p - Tg do - H4nh Phric

)0
Vu Ban, ngdy''.t:) thdng 03 ndm 2019

Ntti nhfin:
- NhLr cli6Lr 3; ;^
- u()rlg cloan cap tl'et];
- Dang fry (-'ong ty;
- Luu : 'fC-FIC.
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QUY CHE oAu CHU o Co So TAI NoI LAM VIEC
(Ban hrlrnh kim theo euy6t tlinh sii Sxlgo-cT nghy 1,! tlrang 3 nrm z,tg

cria chri tich c6ng ty TNHH MTV KTCT thriy lqi vB B6n)

NIIUNG 
'W$'.ilt 

CHUNG
Did,u l. Pham vi vi rl6i tu.qng rip clqng

I ' Quy ch6 ndy quy dinh n6i dung quy ch6 dAn chu ri ccy sry vd hinh thuc thuc
hi6n d0n chu tqi noi ldm vi6c cv tai C6ng ty 1'NHH MTV KTCT' thr-ry loi Vu 86,
(sau dAy 61oi tit lA C6ng ty).

2. D6i.tuqng zip clung cua Quy ch€ ndy la Chir tich, ban Giam d6c hoic ngr-r<ri

{uo. 
c 

,rI 
qlr.y:r hqp ph6p tui .6,19 ty (sar,r diy goi chung ld ngu.cri su dpng rut oo"rg);

Ban chdp hdnh C6ng doin cdng ty, ngutri lao cl6ng larn viec theo hqp d6ng lao dQngl"
Di6u 2. Quy ch6 din chri ti,co,so.t4i ncri li,r vi6c

1. ()try ch6 clan chir o' co so tai no
trdch nhi6m cua ngr-Lcri lao clQng, ngtrcri
dodn voi c6c nQi dung nguoi lao d6ng du
dinh, duoc l<i6m tra, gi6m srit vii czic hinh tl-rh'c thu'c hi6n clAn ch[r o co scr tai r-roi ld,r
vi6c.

?; ()ry ch6 clSn chu o ccv sd tai ncvi larn vi6c ducyc thuc hi6n th6ng qua hinh
thf'c Ddi ilroai tai noi liim vi6c, HQi nghi ngu'oi lao cl6ng vd c6c hinh thirc thuc hi6n
clAn chfr hhdc.

fliiiu 3. Nguy6n tfc thu'c hi6n quy c116 din chii co's6.tgi no'i l:im viQc
l ' l'lgutri su dung lao d6ng phAi t6n trong, bao clam c6c quy6n d6n chfi cua

nguo'i lao d6ng tai ncvi ldrn. vi6c; quyen ddn chu ducyc thuc hidn trorg khu6n klr6
ph6p luAt th6ng qua quy ch0 clAn ch[r cua c6ng ty.

2' O6ng ty xAy d]tng vd thu'c hien.c6ng khai, rninh bach quy chd ddn cl-ru o ccy
so'tai noi ldrn vi6c nhdrn bao darn quydn ua toi ich hcrp phfp cua nguoi lao ci6ng,
nguro'i siL dung lao d6ng va Nhd nuoc.

Di6u 4. NIiflrng hr'rnh vi cfirn hhi thtrc hiQn dffn chii tai ncri lim viGc
l. 'I'huc hi6n trrii cdc quy dinh cua ph6p luAt.

2' Xdm phqun an ninl-r qu6c gia, trAt tu an todn xE h6i, xAm pham loi fch cua Nhd
nucyc.

3' )lArn pham q.,yen vi lcri fch hcrp phirp cua ngu'di s[r clung lao d6ng vd ngudi lao
dOng.

, 4. ']'rLr dAp, phAn Uiet dOi xir vcri ngutri than-r gia cl6i thoai, ngtroi lchi6u nai, t6
cao.



Chuong II
NQr DUNG QUY CHE OAN CHU o Co SO r4r NoI LAM VrEC

Didu 5. Nhirng nQi dung ngucri sfr dgng lao tlQng phii cdng khai cho

nguoi lao tlQng trong c6ng ty tlugc niiit vi hinh thrfrc c6ng khai

1. NQi dung phni c6ng khai

1.1. Tinh hinh thUc hien nhiQffi vU, s6n xu6t, kinh doanh.

1.2. NOi guy, guy chti vd c6c vdn ban quy dlnh kh6c cira doanh nghiQp 1i6n

quan cltin nghia vp, qryiin vd lqi ich hqp ph6p cria ngudi lao dQng.

1.3. Thoa u6c lao rlQng,tap thi5 doanh nghiQp, thoa udc lao dQng tppth6
ngdnh, th6a u6c lao dQng tflp th6 kh6c md doanh nghiQp tham gia.

1.a. Nghi qry6t HQi nghi ngudi lao dQng.

1.5. Vi6c trich 10p, tY dUng qu! khen thu&ng, qu! phuc lgi vd c6c qu! do

ngudi lao dQng dong gop (n6u c6).

1.6. Viec trich nQp kinh phi c6ng dodn, d6ng b6o hi6m xd hQi, b6o hi6m y t5,

b6o hi6m thAt nghiQp.

1.7. Tinh hinh thgc hiQn thi dua, khen thuong, kj'luft, gi6i quytit khi6u n4i,t5
c6o 1i6n quan cttin quyAn vd lgi ich hqp ph6p cria ngudi lao d$ng.

2. Hinh thri'c c6ng khai

- Th6ng b6o th6ng qua c5c phdng, ban, Cpm, Tram bom (theo ttmg quy).

- Th6ng b6o th6ng qua bin tin nQi bQ, ho{c b6ng vin b6n, gili d6n dmg nguoi
lao dQng, phong, dQi, cprir, tr?m bom trong doanh nghiQp.

- Th6ng b6o th6ng qua hsp giao ban (dinh k! leng th6ng) vi th6ng qua t16i

thoqi gita nguoi sri dUrB lao dQng c6ng ty, Ban ch6p hanh c6ng doan co sd vd

ngudi lao dQng.

- Ni0m yi5t c6ng khai o nhirng dia di6m thuQn lqi tai dcm vi.

- Th6ng b6o qua Ban ch6p henh c6ng dodn c6ng ty (3 th6ng 1 lAn )
| - Th6ng b6o tqr Hgi nghi ngudi lao dQng hdng ndm.

Eidu 6. Nhfrng nQi dung vh hinh thrfrc ngudi lao tlQng tlugc tham gia !
ki6n

1. NOi dung a f ki6n
1.1. XAy dg quy, qgy ch6 vd c6c vdn b6n quy dinh

kh6c cira doanh ng vg, quyAn vd lgi ich hqp ph6p cua nguoi

lao dQng.

l.2.XAty dung, sira diSi, b6 sung thang lucrng, bing lucrng, dinh mu'c lao dQng;

dO xu6t n$i dung thuong lugng tflp th6.

1.3. De *u6t, thUc hiQn giAi phSp ti6t kiQm chi phi, ttatg cao nhng suAt tho

dQng, c6i thiQn di6u kign lirm viQc, b6o vQ m6i tru'dng, phdng chdng ch6y n6.



1.4. Cdc n6i dung khdc li€n quan d6n quy6n vd nghia 4r cfia ngudi lao dQng
theo quy dinh cria ph6p luft.

2. IIinh thrirc ngu,bi lao tlQng tham gia y hi6n

, , ^ 9^1" {6." 
it ong qua H6i nghi ngudi lao d0ng, hQi nghi tri6n khai c6ng t6c tai

cdc t6, dQi, phdnB, cun, tram born vd HQi ngh! nguoi lao d$rrg c6p c6ng tf; th6ng
qua d6i thLoai, tO chfc hom thu g6p j, ki6n. 

e '

Ltiy y ki6n trpc ti6p ngudi lao dQng, do ngudi su dpng lao d6ng hodc C6ng
dodn c6ng ty thpc hi6n.

- Tham giai, ki6n tai c6c cu6c hop, h6i nghi trong c6ng ty.
Di6,u 7. Nhiing nQi dung vh hinh thri,c nguli tao rlQng quy6t dinh
1. l{Qi dung ngud'i lao tlQng quy6t ilinh
1.1 . Giao k6t, th6a thu6n sua d6i, b6 sung, ch6m drit hqrp d6ng lao dQng theo

quy tlinh r;fia ph6p ludt.

1.2. Gia nh0p hodc kh6ng gia nhap t6 chtic dai di6n tpp the lao d6ng tai co s6.

1.3. Tham gia hodc ldr6ng tham gia tlinh c6ng theo dirng quy dinh cria phrip
luft.

1.4' Bi6u quy.et nQi dung thucrng lugrng tpp th6 dE dpt dugc theo quy dinh cria
ph6p luat; bi6u quy6t nQi dung Nghi quy6t H6,i nitri ngudi'lao d'6ng.

1.5,, Cdc n6i dung kh6c theo quy clinh ctra phdp luqt.

2. Hinh thrirc ngudi'lao rlQng quy5t ilinh
- Doi v6i hqrp d6ng lao dQng, ngudi lao d6ng tg quytit dinh nhirng nOi dung

thoa thuAn bing v[n bAn.

- Thong qua Nghi quy5t bing bi6u quy6t tpi HQi nghi ngucyi lao d0ng.
- Bi6u quy6t hi cdc cuQc hop, hQi nghi trong C6ng ty.

.. Didu 8. Nhfrng nQi dung vir hinh thric nguli lao ilQng ki6m tra, girim s6t
1. NQi dung ngud'i lao tlQng ki6m tra, gidm sdt
1.1, vi6c thuc hi6n hqp d6ng lao d6ng vd th6a u6c lao dOng tpp th6.
1.2. viQc thgc hiQn n6i quy.lao dQng, cb.c quy ch6 vd c6c v[n b6n quy rtinh

khSc cua <loanh nghiQp li6n quan d6n quy6n vd lgi i.i, r,qp phrip cria ngudi lao<lQng.
1.3. vi6c su dung qu! khen thu&ng, qu! phfc loi, c6c qu! do ngudi lao d6ng

d6ng g6p.

1.4. Vi0c trich nQp kinh phi c6ng dodn, if6ng b6o hiem xd hQi, b6o hi6m y t6,
b6o hi6m thAt nghi6p 

"ru 
rrgroi su dgn-g la, dQng.'

1.5. viQc thgc hiQn thi dua, khen thucnrg, kj, lu4t, gi6i quy6t khi6u npi, t6 c6o
1i6n quan d6n quya, vd loi fch hq'p phdp .uu r!*oi lao dQng.

1.6. viec thuc hicn Nghi quytit HOi nghi ngudi lao rrQng.



2. Hinh thric ngucri lao tlQng ki6m tra, gi6m s6t

Th6ng qua t6 chric C6ng doirn c6ng ty hoflc qua viQc ph6n 6nh, ki6n nghi,
khiiSu nai, tO c5o theo quy dfnh cria ph5p 1u4t.

rriun rrruc rrruc 
"ru."*IrTf,t'"u 

rar Nor LAM vrEC
Didu 9. TA chri'c A5i tto4i t4i noi lhm viQc

Ld viQc trao d6i trgc ti6p gifr'a nguoi sri dUng lao dQng vdi ngudi lao dQng
ho{c Ban ch6p henh COng dodn v6i ngudi su dpng lao dQng nhim chia s6 th6ng tin,
tdng culng str hi6u bitit gita ngudi sir dpng lao dQng vd ngudi lao dQng.

1. NOi dung O5i tho4i:

1.1 . Tinh hinh. sin xu6t, kinh doanh cria c6ng ty.

1.2. ViQc thUc hien h-op d6ng lao dQng, th6a u6c lao dQng tpp th6, nQi quy,
quy ch6 vi cam k6t, th6a thufn kh6c tpi noi ldm viQc.

1.3. Ei6u ki0n ldm viQc.

1.4. Ydu cAu cria ngudi lao dQng, tpp th6 lao d6ng AOi vOi nguoi sir dr,rng lao
dOng.

1.5. Y6u cAu cria nguoi sir dgng lao dQng v6i ngudi lao dOng, tpp th6 lao
dOng.

1.6. NQi dung kh6c md hai b6n quan t6m.

2. Thli gian tl6i tho4i:

Do tfnh d{c thi, thoi gian t6 chric d6i thoai dinh ky dugc t6 chirc m5i n[m
mQt lAn, thoi gian t6 chirc c6 th6 trirng vdo kj,t6 chuc HQi nghi nguoi lao d6ng ho{c
khi mQt b6n c6 y6u cAu.

3. Sd lugng, thdrnh phin tham gia tl5i tho4i:

3.1 . Mdi b6n tham gia d6i thopi qr.rytit dinh sO lugng thdnh vi6n d4i diQn ctra
minh tham gia d6i thopi (m5i b6n phii c6 it nhAt la 03 nguoi).

3.2. Thenh phAn tham gia d6i thopi 96-'
- Ngudi sti dpng lao dQng ho{c ngudi dugc riy quydn hgp ph6p vd c6c thdnh

vi6n d4i diQn cho ngudi sft dpng lao dQng do ngudi sri dgng lao dQng cri;

- Ban chdp hdnh C6ng dodn co s0 vd c6c thanh vi6n dai diQn cho tap th€
ngudi lao ilQng do hQi nghi ngudi lao dQng bAu;

3.3. Ti6u chuAn thenh vi6n tham gia d6i thoqi dinh ki tpi noi ldm viQc:

- C6 phAm ch6t dpo dirc tdt, trung thgc, thing thiln, ld ci nhdn ti6u bi6u trong
lao dQng s6n xuAt, kinh doanh;

- Dugc ngudi lao dQng tin nhiOm chgn ld dai diQn cho tflp the ngudi lao dQng;

4. Quy trinh t6 chrfrc tl6i tho4i:

4.1. ChuAn bi nQi dung, thoi gian, dia di6m vd thdnhphAn tham gia d6i thopi:



- Ngucri su dpng lao d6ng, Chii tich C6ng clodn co sd t6ng hcp noi clung vd
gu'i ndi clung y6u cAu d6i thoai cho b6n d6i thoai;

- Khi nhAn ducvc nQi dung yeu cAu doi thoai, ngu'di str dung lao d6ng vd Chu
tich Cong doin co so th6ng nh6t ndi dung, thdi gian, dia di6rn, thAnh phAn tharn gia
d6i thoai ,Jinh k! tai noi ldm viOc;

- Quytit dinh t6 chirc d6i thoai dinh kj,tai ncyi lAm vi6c phzii dr-roc gui d6n Chu
tich C6ng cloin co so va cac thdnh vi6n tharn gia c16i thoai it nhAt 05 ngdy ldrn vi6c
tru6c ngd.y t6 cl-ru'c cleii thoai;

- Ngrr<ri sir dung ltro d6ng vd Chu tich C6ng clodn co so phin c6ng c6c thdnh
vi6n thamL gia d6i thoai c[ra rn5i bdn chuAn bi n6i dung, 16 lie.,, tdi lie; li6n quan
cho bu6i t16i thoai.

4.2. 'To ch[rc cI6i thoai:

- OOi tho4i clinh lry tai no'i ldrn viOc ducyc t6 chric 1ai dia di6m vd thcyi gian c15

th6ng nhlLt. Trr-rdng hqp nguoi su dung lao d6ng thay d6i dia di6m, thcri gian d6i
thoai thi phai th6ng b6o cho Chir tich C6ng cloin co so vh c6c thdnh vi6n ddi thoai
dinh kj'teLi noi ldm vi€c bi6t tru6c it nhat 01 ngdy lim vi6c tru6c ngdy t6 chirc d6i
thoai ghi trong quy6t dinh t6 chti'c d6i thoai clinh k1) tai noi tdm viOc;

- DOi thoai ctinh k1) tai ncvi lin-r vi€c chi cltroc ti6n trdnh v6i su c6 mit it nn6t
28 s() thdnh vi6n clai diQn cho m5i ben. Trucrng hop cu6c d6i thoai kh6ng dn 2/3 s6
thdnh vi6rr dai diOn cho rnSi b6,-r, nguoi slL clung lao dong quy6t dinh ho6n cuQc d6i
tho4i vdo tho'i gian sau do, song thoi gian hodn t6i da l<h6ng c1u6 03 ngery ldrn vi6c
kC tu ngd1, t6 cl-ri1c ctt6c d6i thoai bi hodn;

-.Trong qu6 trinh ct6i thoai, c6c thdnh vi,3n tlianr gia d6i thoai c6 tr6ch nhi6m
cung cAp thong tin, s6 li6u, tu li6u, trao d6i, theo ludn dan chu c6c noi ctung d6i
thoai.

4.3. I(6t thirc d6i thoai:

- Ngurtri s[r dung lao d6ng va Chu tich C6ng doin co scr lip bi6n biin cu6c c16i

thoai. Bi6n ban cuoc cloi thoai ghi rd nhirng n6i dung c15 th6ng nhAt va c6c bi6n
ph6p t6 ctrirc thuc hi6n; nhirng n6i dung chua th6ng ntr6t vd thoigian ti6n hdnh d6i
thoai nhfr'ng n6i drlng chua th6ng nhAt hodc m5i b0n ti6n hdnh thu tuc giAi quyet
tranh chdpr lao cl6ng theo qr,ry clir-rh cira phAp lLrAt lao c10ng. Dai di6n cira hai b6n ky
t6n, dong ddu xzic r-rhAn n6i dung bi6n ban. Bi6n ban cuQc d6i thoai dlnh kj, tai noi
ldrn vi6c cluo-c lAp thdnh 03 ban vd co gi6 tri nhu nhau, rn6i bOn tl-ram gia d6i thoai
gifr'm6t biin vti m6t ban grlri vO luu rai Phong TC-HC;

NgtLtri sfr dung lao d6ng co tr6cl-r rrhi6m ni6m y6t c6ng l<hai bi6n ban cu6c
doi thoai cfinh ky tai noi lan-r vi6c .

EitrLr 7.Ddi tho4i khi mQt bGn c6 yOu cffu

1. 'l'ru<rng hclp m6t b6n c6 y6u cAu t6 cl-rirc ct6i thoai thi trong thoi han 10
, .:L

ngAy lam 'vi6c kO tir ngay nhAn clugc ndi dung y6u cdu.d6i thoai, ngucri su' dung lao
cl6ng c6 triich nhi6m chLr tri ph6i hop v6i Ban ch6p hdnh C6ng dodn co so tO cnLi'c
c16i thoai.



2. SO ltrgnB, thenh phAn tham gia d6i tho4i vd tr6ch nhiem cira c5c b6n trong
t6 chric d6i thoai dugc thUc hiQn tuong tg nhu ddi thoai dinh lry tpi noi ldm viQc.

Didu 10. T6 chrfrc HQi nghi nguli lao ilQng

Li cuQc hgp c6 t6 chirc do ngudi sri dpng lao dQng vd C6ng dodn co s& C6ng
ty t6 chric thr;c hiQn. Hqi nghf ngudi lao dQng dugc tO chric mQt n6m mQt lAn nhlm
trao d6i thdng tin vd thuc hiQn c6c quydn ddn chu cho ngudi lao tlQng.

DiAu 11. C6c hinh thri'c thgc hiQn ddn chri kh6c

1. HC th6ng th6ng tin nQi b0

2. Hdm thu gop y ki6n.

3. Kii5n nghi, khi6u npi, t5 c6o theo quy dinh cria ph6p 1u4t.

Chucrng IV
TO CHTIC THUC HIEN

DiAu 12. Chn tich COng ty c6 tr6ch nhiQm chir tri, phOi hg'p vdi Ban chdp
henh C6ng dodn co sd C6ng ty t6 chric thpc hiQn vd ph6 bitin Quy ch6 ndy tdi ngudi
lao dQng.

Nghi6m c6m nhtng hdnh vi lgi dUng ddn chu glry mdt dodn ktit ldm Anh

huong t6i cdng tdc s6n xuAt kinh doanh. Vi pham nhffng quy dinh cria quy chti ndy
sE bi xt ly ky 1u4t tuy theo tinh ch6t vd mric clQ vi ph4m.

Di6u 13. Trong qua tlinh thUc hiQn n6u c6 vudng mdc, c6c don v! phan 6nh

,O fhdng TO chric Hdnh chinh dC t6ng hqp, hudrng d6n thUc hiQn hoflc xem x6t sua
d6i, bO sung Quy chti ndy. cho pht hqrp./.

COrrre'f v

Nguy6n Hiiu Y
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