UBND TINH NAM DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MOT THANH VIEN "~ Pjec lap — Tu do — Hanh Phic
KTCT THUY LOI VU BAN
Sé: 88/0D-CT Vu Ban, ngay- N thing 03 nam 2019
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thyc hién din chi & co sé tai noi lam viée

CHU TICH CONG TY TNHH MOT THANH VIEN KTCT THUY LOI VU BAN

Can cu B6 luat lao dong nam 2012;

Can ctr Nghi dinh 149/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét khoan 3 diéu 63 cua Bo ludt Lao dong vé thuc hién Quy ché dan cha & co s¢
tai not lam viéc;

Theo dé nghi ctia Giam ddc, truéng Phong To chirc — hanh chinh va Ban chép

hanh Coéng doan Co s0,
' QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché thuc hién dan chi &
co sO tai noi lam viéc cua Cong ty TNHH MTV khai thic cong trinh thiy loi Vu
ban, tinh Nam Dinh.

Piéu 2. Quy ché trén ¢6 hiéu luc thue hién ké tur ngay ky ban hanh.

Pitu 3. Chu tich, Giam dbc, Phé Gidm dde, Chu tich Céng doan Co sd,
Trudng céc Phong, Cum, Tram bom va tip thé nguoi lao dong thude Cong ty co
trach nhiém thue hién Quyét dinh nay./.
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QUY CHE DAN CHU  CO SO TAI NOI LAM VIEC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé §8/QD-CT ngay 19 thang 3 nim 2019
ciia Chi tich Cong ty TNHH MTV KTCT thiy loi Vu Bin)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh ndi dung quy ché dan chu & co s& va hinh thire thue
hi¢n dan chu tai noi lam viéce & tai Cong ty TNHH MTV KTCT thiy loi Vu Ban
(sau diy goi tat la Cong ty).

2. D61 trong 4p dung cta Quy ché nay la Chu tich, ban Giam débc hodc nguoi
duge Uy quyen hop phap tai cong ty (sau ddy goi chung la ngudi st dung lao dong):;
Ban chap hanh Céng doan cong ty; nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao déong.

Dicu 2. Quy che diin chi & co sé tai noi lam viée

. Quy ché dan chu ¢ co s6 tai noi lam viéc 13 nhiing quy dinh vé quyén va
trach nhi¢m cia nguoi lao dong, nguoi sir dung lao dong, Ban chap hanh Céng
doan v6i cdc ndi dung nguoi lao dong duoce biét, dugc tham gia y kién, duge quyét
dinh, duoc kiém tra, gidm sat va cac hinh thue thuc hién dan chi ¢ co s6 tai noi lam
viéc.

2. Quy ché dan chu ¢ co s tai noi lam viéc dugc thyc hién thong qua hinh
thire Doi thoai tai noi lam viéc, Hoi nghi nguoi lao dong va cac hinh thue thuc hién
dan chu khac.

Di¢u 3. Nguyén tac thuye hién quy ché dan chii co sé tai noi lam viée

L. Nguot sir dung lao dong phai ton trong, bao dam cac quyén dan chu cua
nguoil lao dong tai noi lam viée; quyén dan chi duge thuc hién trong khuén kho
phap luat thong qua quy ché dan chu cua cong ty.

2. Cong ty xay dung va thuc hién céng khai, minh bach quy ché dan chu & co
sO' tai noi lam viée nhim béo dam quyén va lot ich hop phdp cta nguoi lao dong,
nguoi st dung lao dong va Nha nude.

Diéu 4. Nufrng hanh vi cam khi thye hi¢n din chi tai noi lam viée

[. Thuc hién trai cdc quy dinh cua phap luat.

2. Xam pham an ninh quoc gia, trit tu an toan xi héi, xdm pham loi ich ctia Nha
nudc.

3. Xam pham quyén va loi ich hop phép ctia nguoi sir dung lao dong va ngudi lao
dong.

4. Tru dap, phén biét doi xir voi ngudi tham gia doi thoai, nguoi khiéu nai, td
cdo.



Chwong II
NOI DUNG QUY CHE DAN CHU O CO SO TAI NOI LAM VIEC

Piéu 5. Nhitng ndi dung ngudi st dung lao ddng phai cong khai cho
nguoi lao dong trong cong ty dwge biet va hinh thirc cong khai

1. Noi dung phai cong khai
1.1. Tinh hinh thuc hién nhiém vy, san xuét, kinh doanh.

1.2. Noi quy, quy ché va cac vin ban quy dinh khac clia doanh nghiép lién
quan dén nghia vu, quyén va loi ich hgp phap ctia nguoi lao dong.

1.3. Thoa udc lao dong tap thé doanh nghiép, thda uéc lao dong tap thé
nganh, théa udc lao dong tép thé khidc ma doanh nghiép tham gia.

1.4. Nghi quyét Hoi nghi ngudi lao dong.

1.5. Viée trich 1ap, st dung quy khen thudng, quy phuc lgi va cac quy do
nguoi lao dong dong gop (n€u co).

1.6. Viéc trich ndp kinh phi céng doan, déng bao hidm x4 hoi, bao hiém y té,
bao hiém that nghiép.

1.7. Tinh hinh thyc hién thi dua, khen thudng, ky luat, giai quyét khiéu nai, tb
co lién quan dén quyén va lgi ich hgp phap clia nguoi lao dong.

2. Hinh thire cong khai

- Thong bao théng qua cac phong, ban, Cum, Tram bom (theo timg quy).

- Thong bao thong qua ban tin n1 by, hodc béang vin ban, gi dén ting ngudi
lao dong, phong, ddi, curh, tram bom trong doanh nghiép.

- Thong bao thong qua hop giao ban (dinh ky hang thang) va thong qua dbi
thoai gitta nguoi st dung lao dong cong ty, Ban chip hanh coéng doan co s& va
nguoi lao dong.

- Niém yét cong khai & nhing dia diém thuén loi tai don vi.

- Théng b4o qua Ban chap hanh céng doan cong ty (3 thang 1 lan )

- Théng bao tai Hoi nghi nguoi lao dong hang nam.

] Piéu 6. Nhitng ngi dung va hinh thirc ngudi lao dong dwec tham gia y
kien

1. N§i dung ngum lao dong tham gia y kién

1.1. Xay dung, sta doi, bo sung noi quy, quy ché va céc vin ban quy dinh

khac cta doanh nghiép lién quan dén nghia vy, quyén va lgi ich hop phap cua nguoi
lao dong.

1.2. X4y dung, stra ddi, bo sung thang luong, bang luong, dinh murc lao dong;
dé xuét nodi dung thuong luong tap thé.

1.3. Dé xuét, thuc hién giai phap tiét kiém chi phi, néng cao nang suét lao
dong, cai thién diéu kién lam viéc, bdo vé méi trudng, phong chdng chay no.



1.4. Céc ndi dung khac lién quan dén quyén va nghia vu cia ngudi lao dong
theo quy dinh cua phap luat.

2. Hinh thirc ngudi lao dong tham gia y kién

- Chit yéu thong qua Hoi nghi ngudi lao dong, hoi nghi trién khai cong tac tai
cac t0, doi, phong, cum, tram bom va Hoi nghi nguoi lao ddng cap cong ty; thong
qua doi thoai, t6 chire hom thu gép v kién.

- Lay y kién truc tiép nguoi lao dong, do nguoi sir dung lao dong hodc Cong
doan cong ty thuc hién.

- Tham gia y kién tai cac cude hop, héi nghj trong cong ty.
Di¢u 7. Nhitng ndi dung va hinh thire ngudi lao dong quyét dinh
1. N§i dung ngwoi lao ddng quyét dinh

1.1. Giao két, thoa thuan sira doi, bd sung, chAm dut hop dong lao ddng theo
quy dinh cta phép luat.

1.2. Gia nhdp hogc khéng gia nhp t6 chirc dai dién tap thé lao dong tai co so.

1.3. Tham gia hodc khong tham gia dinh c6ng theo ding quy dinh cta phap
luat.

1.4. Biﬁu quy,ét ndi dung thuong luong tap thé di dat duoc theo quy dinh cia
phép ludt; bieu quyét ndi dung Nghi quyét Hai nghi nguoi lao dong. -

1.5. C4c ndi dung khac theo quy dinh cla phap luit.
2. Hinh thirc ngwoi lao djng quyét dinh

- Pébi vdi hop ddng lao dong, nguoi lao dong ty quyét dinh nhimg ndi dung
thoa thuan bang vin ban. ,

- Théng qua Nghi quyét bing biéu quyét tai Hoi nghi nguoi lao dong.

- Bidu quyét tai cac cudc hop, héi nghj trong Céng ty.

Diéu 8. Nhitng ndi dung va hinh thirc ngwoi lao dong kiém tra, giam sat
1. Noi dung ngwoi lao dong kiém tra, giam sat

1.1. Viée thuc hién hop dong lao dong va théa uéc lao dong tap thé.

1.2. Vigc thuc hién ndi quy lao dong, cac quy ché va céc vin ban quy dinh
khac cua doanh nghiép lién quan dén quyén va loi ich hop phdp ciia ngudi lao dong.

1.3. Viéc sir dung quy khen thudng, quy phuc loi, cac quy do nguoi lao dong
dong gop.

1.4. Viéc trich ndp kinh phi céng doan, déng bao hiém x4 héi, bao hidm y 14,
bao hiem that nghiép clia ngudi st dung lao dong.

1.5. Viée thuc hién thi dua, khen thudng, ky luat, giai quyét khiéu nai, t§ cdo
lién quan dén quyén va loi ich hop phép ctia ngudi lao dong. '

1.6. Viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghj nguoi lao dong.



2. Hinh thirc ngudi lao dong kiém tra, giam sat
Thong qua t6 chirc Céng doan cong ty hodc qua viéc phan anh, kién nghi,
khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cia phap luat.
Chwong IIT
HINH THUC THUC HIEN DAN CHU TAI NOI LAM VIEC
Piéu 9. T chirc ddi thoai tai noi lam viéc

La viée trao d6i truc tiép giiia ngu'ol s dyng lao dong voi nguoi lao dong
hodc Ban chip hanh Cong doan vdi nguot st dung lao dong nhim chia sé thong fin,
tang cuong sur hiéu biét gitta ngudi sir dung lao dong va nguoi lao dong.

1. Noi dung dbi thoai:
1.1. Tinh hinh san xuét, kinh doanh cua cong ty.

1.2. Viéc thyc hién hop dong lao dong, théa udc lao ddng tap thé, noi quy,
quy ché va cam két, thoa thuén khac tai noi lam viéc.

1.3. bieu kién lam viéc.

1.4. Yéu céu cua nguoi lao dong, tap thé lao dong dbi vai nguoi st dung lao
dong. .

1.5. Yéu ciu ciia nguoi sir dung lao dong véi nguoi lao dong, tip thé lao
dong.

1.6. Noi dung khac ma hai bén quan tam.

2. Théi gian doi thoai:

Do tinh dic thu, thoi gian t chic ddi thoai dinh ky duoc 6 chirc mdi ndm
mot lan, thot gian t6 chirc ¢ thé trung vao ky t6 chirc H6i nghi nguroi lao ddng hoac
khi mét bén c6 yéu cau.

3. S6 lwgng, thanh phin tham gia ddi thoai:

3.1. Mbi bén tham gia d6i thoai quyét dinh sb luong thanh vién dai dién coa
mlnh tham gia d6i thoai (mdi bén phai c6 it nhét 1a 03 ngudi).

3.2. Thanh phéan tham gia ddi thoai gdm:

- Ngudi st dung lao dong hodc ngudi duogc tiy quyén hop phap va cac thanh
vién dai dién cho nguoi st dung lao dong do ngudi sir dung lao dong cir;

- Ban chép hanh Céng doan co s& va cac thanh vién dai dién cho tép thé
nguoi lao dong do hdi nghi nguoi lao dong bau,

3.3. Tiéu chudn thanh vién tham gia déi thoai dinh ky tat noi lam viéc:

- C6 pham chét dao dic tét, trung thuc, thing than, 1a c4 nhén tiéu biéu trong
lao dong san xuat, kinh doanh;

- Pugc nguoi lao dong tin nhiém chon la dai dién cho tap thé nguoi lao dong;

4. Quy trinh t6 chirc d6i thoai:

4.1. Chuén bi ndi dung, thoi gian, dia diém va thanh phﬁn tham gia ddi thoai:
4



- Nguoi su dung lao dong, Chu tich Céng doan co s téng hop noi dung va
gt ndi dung yéu cau dbi thoai cho bén ddi thoai:

- Khi nhén dugc ndi dung yéu cdu déi thoai, nguoi str dung lao dong va Chu
tich Cong doan co s& thong nhit ndi dung, thoi gian, dia diém, thanh phéan tham gia
déi thoai dinh ky tai noi 1am viéc;

- Quyét dinh t6 chuc déi thoat dinh ky tai not lam viéc phai duoc gui dén Chi
tich Cong doan co s¢ va cac thanh vién tham gia dbi thoai it nhat 05 ngay lam viéc
trude ngay td chire dbi thoai;

- Nguoi str dung lao dong va Chu tich Cong doan co 's0 phan cong céc thanh
vién tham gia d6i thoai ctia méi bén chudn bi néi dung, sb liéu, tai liéu lién quan
cho budi déi thoai.

4.2. T chire dbi thoai:

- D4i thoai dinh ky tai noi lam viéc duoc té chiic tai dia diém va thoi gian da
thong nhit. Truong hop nguoi sir dung lao dong thay ddi dia diém, thoi gian doi
thoai thi phai thong bao cho Chu tich Cong doan co s¢ va cac thanh vién déi thoai
dinh ky tai noi lam viéc blet trude it nhat 01 ngay lam viéce trude ngay to chire déi
thoai ghi trong quyét dinh td chirc ddi thoai dinh ky tai noi lam vigc;

- Déi thoai dinh ky tai noi lam vi¢e chi duoc tién hanh v&i sy c6 mat it nhat
2/3 s6 thanh vién dai dién cho moi bén. Truomg hop cude dbi thoai khong du 2/3 s6
thanh vién dai dién cho méi bén, ngudi str dung lao dong quyét dinh hodn cudc dbi
thoai vao thoi gian sau do, song thoi gian hoan tdi da khoéng qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay 6 chire cude ddi thoai bi hodn;

- Trong qua trinh i thoai, cac thanh vién tham gia d6i thoai ¢o trach nhiém
cung cip thong tin, s6 liéu, tr liéu, trao doi, thao luan dan chu cac noi dung doi
thoai.

4.3. Két thuc ddi thoai:

- Nguot st dung lao dong va Chu tich Cong doan co sé 1ap bién ban cudc dbi
thoai. Bién ban cugc doi thoai ghi & nhitng noi dung da théng nhét va cdc bign
phap t6 chire thue hién; nhirng ndi dung chua tl 10ng nhat va thoi gian tién hanh 601
thoai nhiimg ndi dung chua théng nhit hodc mdi bén tién hanh thi tuc giai quyét
tranh chap lao dong theo quy dinh cua phéap luat lao déng. Pai dién cia hai bén ky
tén, dong dau xac nhan ndi dung bién ban. Bién ban cudc d01 thoai dinh ky tai noi
lam viéc duoc tap thanh 03 ban va c6 gid tri nhu nhau, moi bén tham gia dbi thoai
gitt mot ban va mot ban giri vé luu tai Phon g TC-HC;

- Nguoi str dung lao dong c6 trach nhiém niém yét cong khai bién ban cudc
déi thoai dinh ky tai noi lam viéc .

Piéu 7. Pbi thoai khi mgt bén c6 yéu can

1. Iruorng hop mét bén ¢6 yéu ciu td chire d01 thoai thi trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc noi dung yéu cau ddi thoali, nguoi str dung lao
dong ¢o trach nhiém chu tri phdi hop v6i Ban chip hanh Cong doan co so to chire
déi thoai.



2. 86 luwgng, thanh phén tham gia d6i thoai va trach nhiém clia cic bén trong
t6 chirc d6i thoai dugce thuc hién tuwong tu nhu doi thoai dinh ky tai noi lam viéc.

Piéu 10. T6 chirc Hoi nghi ngudi lao dong

La cudc hop cé td chirc do ngudi str dung lao dong va Céng doan co so Cong
ty t chirc thuc hién. H6i nghi nguoi lao dong dugc t6 chirc mot ndm mét 1in nham
trao ddi thong tin va thuc hién cac quyén dan chi cho ngudi lao déng.

Piéu 11. Cac hinh thirc thwe hién dan chii khac

1. Hé théng théng tin nodi bo

2. Hom thu gop y kién.

3. Kién nghj, khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh ctia phap luat.

. Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Cha tich Céng ty c6 trach nhiém chu tri, phéi hop vo1 Ban chap
hanh Céng doan co sé Cong ty td chirc thuc hién va phd bién Quy ché nay t6i nguoi
lao dong.

Nghiém cdm nhitng hanh vi lgi dung dan chi gdy mét doan két lam anh
hudng t6i cong tac san xuat kinh doanh. Vi pham nhiing quy dinh cua quy ché nay
s€ bi xtt ly ky luat tuy theo tinh chat va muac d9 vi pham.

Piéu 13. Trong qua trinh thyc hién néu cé vuong mic, cac don vi phan anh
vé Phong Té chtrc Hanh chinh dé téng hop, hudng din thuc hién hodc xem xét sira
dbi, bd sung Quy ché nay cho phi hop./.

Nguyen Hitu Y



