UBND TINH NAM DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Poc 1ap — Tw do — Hanh Phiic
KTCT THUY LOI VU BAN
S6:396/QD-CT Vu Ban, ngay 20 thang 9 nam 2017
QUYET PINH

" V/viéc ban hanh quy ché chi tiéu néi bo "

CHU TICH CONG TY TNHH MOT THANH VIEN KTCT THUY LOI VU BAN

Can ct& Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BT-BNV ngay 30/5/2014 cta
Bo Tai chinh, B6 Noi vu quy dinh ché& do tu chi, tu chiu tradch nhiém vé st dung
kinh phi quan ly hanh chinh déi véi cic co quan nha nudc;

Can ct Quyét dinh s6 3127/QD-UBND ngay 17/12/2007 cua UBND tinh
Nam Dinh vé viéc ban hanh quy dinh ché do cong tdc phi, ch€ d¢ chi Hoi nghi, ché
do chi ti€p khach do6i véi cac co quan nha nuée va don vi su nghiép cong l1ap thudc
dia phuong quan ly;

Can cir Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 18/4/2017 ctia Bo tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché& do h01 nghi cia cac co quan nha nuoc don vi su

nghiép cong lap, to chirc chinh tri, tb chirc chinh tri - x& hoi, cac t6 chic hoi sur
dung kinh phi do ngan sich nha nuéc hd tro;

__ Can cir thong tu 96/2015/TT-BTC ngay 22/6/2015 cia BO tai chinh hudng
dan vé thué thu nhép doanh nghi€p tai Nghi dinh s6 12/2015/ND-CP;
Can ci diéu 1é t6 chic va hoat dong ctia Cong ty TNHH mét thanh vién
KTCT thuy lgi Vu Ban dugc UBND tinh Nam Dinh phé duyét;

Theo dé nghi cta Gidm d6c Cong ty; Trudng phong: Tai chinh k& toan va To
chtc hanh chinh,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy ban quy ché chi tiéu noi bo ciia
Cong ty TNHH - MTV KTCT thuy loi Vu Ban.
X Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh tir ngay ky. Ban Gidm d6c, cic
Ong (Ba) truong cic phong ban Cong ty, don vi truc thudc va cdc don vi lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
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QUY CHE CHI TIEU NOI BO
Cua Cong ty TNHH mot thanh vién Khai thac cong trinh thuy lgi Vu Ban
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6:396/0D-CTCT ngay 20 thdng 9 ndm 2017)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi déi tuong diéu chinh

1- Quy ché& nay quy dinh nguyén tic, ché€ do trich nhiém, quyén han ctia Cht
tich Cong ty (chu tai khoan ) va K& todn trudng vé ch€ do chi tiéu ndi bo cua Cong
ty TNHH mot thanh vién Khai thac cong trinh thuy loi Vu Ban.

2- Céc don vi, CBCNV thudc Cong ty, cdc co quan t6 chifc, ca4 nhan c6 lién
quan chiu su diéu chinh cia quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong tai chinh ciia Cong ty

1- Chii tich Céng ty 12 nguoi phé duyét tit ca cac khoan chi tiéu ctia cong ty

2- Moi hoat dong tai chinh cia Cong ty phai tuan tht cic quy dinh cta phap
luat, diéu 1& va quy ché noi bo cua Cong ty. Quyét dinh céc van dé vé tai chinh ding
pham vi thdim quyén theo quy dinh ctia Nha nuéc

3- M& s6 theo dbi, quan 1y thu chi chat ché; cac khoan chi tiéu phai ¢6 ching
tir hop 1€, day du; thuc hién bdo cédo tai chinh thing, quy, ndm va cong khai theo
quy dinh.

CHUONG II
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CHU TICH CONG TY
VA KE TOAN TRUGNG TRONG VIEC THU CHI TAI CHINH

Diéu 3. Trach nhiém, quyén han cua Chu tich Cong ty

1- Trach nhiém ctia Chu tich Cong ty (Cht tai khoan, Chu dau tu céc du 4n
khi dugc cap trén giao) chiu trach nhiém vé tinh hgp phép, tinh chinh xdc va nhiing
quyét dinh ctia minh trong thu chi tai chinh tai don vi va phan bd von ddu tu cic du
4n trude phdp luat va Chu sd hitu.

2- Quyén han caa Cha tich Cong ty (Cht tai khoan )

- Quyét dinh moi van dé vé tai chinh trong don vi

- Duyét chi, ky phiéu chi va Gy nhiém chi khi chuyén tién qua tai khoan
Piéu 4. Trach nhiém quyén han ciia Ké toan truéng

1- K€ todn trudng chiu su chi dao truc ti€p ctia Cha tich Coéng ty (chu tai
khoan), giip viéc Chu tich Cong ty xay dung k& hoach tai chinh hang nam dam bao
cdc nguoén vén cho moi hoat dong cua Cong ty.



2- M0 s6 theo ddi, quan 1y thu chi theo quy dinh cha Phap luat, ky xdc nhan
phi€u chi tru6e khi trinh Cha tich Cong ty ky duyét, chiu moi trach nhiém vé cong
tdc quan 1y tai chinh ctia don vi trudc Phap luat va Cha tich Cong ty.

3- Quyén han ctia k€ todn trudng thyc hién theo diéu 53, diéu 55 luat k€ toan
(Luat s6 88/2015/QH13) va cdc van ban quy dinh ctia Nha nude.

CHUONG III
QUY PINH CAC CHE PO CHI TIEU TRONG NOI BO CONG TY

Diéu 5. Ché d¢ thanh toan xang xe 6 to con

1- Xe 0 t6 con la tai san cta Cong ty, 1a phuong tién phuc vu lanh dao va can
b, di cong tdc. Cian cit vao 10 trinh cong tdc c¢é x4c nhan cha lanh dao, cdn bo di
cong téac, lai xe dugc thanh todn lugng xang tiéu thu theo dinh muc khodn duoc Chu
tich Cong ty duyét.

2- Don gia xang, diu theo gid Quy dinh ctia Nha nuéc.

biéu 6. Ché do chi cong tac phi ( khoan xe )

1- Tién chi cong tdc phi (khodn xe) 1a tién hé trg cho lanh dao, cdn bo, vién
chirc di cong téc, cho nguoi lao déng di lam nhiém vu sén xuét cling nhu ting cudng
phuc vu chéng han, tng tit co quan dén dia ban phu trach, diéu hanh nudc trén kénh;
hang thang 4p dung muc khodn cu thé theo c4c chic danh:

- Gidm doc, cdc Phé Gidm d6c. Mic chi: 450.000 d/ngudi/thang

- Ké toan trudng; Truéng phong; Phé phong phu trach phong; Cum trudng;
Cum pho phu trach cum; Trudng tram bom: Dap Mo6i, D&; Doi trudng Doi thi cong
XDCT & SCCD; Doi trudng Doi diéu tiet nudec ddu mdéi. Mic chi: 350.000
d/ngudi/thang.

- Ph6 phong; Trudng tram bom Vuc Hau; Poi phd; Cum phé. Muc chi:
300.000 d/nguoi/thang

- Cén bo k¥ thuat phong, k¥ thuat cum, k€ todn : 250.000 d/ngudi/thdng

- Cong nhan thiy noéng : 200.000 d/ngudi/thdng

- Cong nhan véan hanh : 120.000 d/ngudi/thing

- Lai xe: 250.000 d/ngudi/thdng .

- Céc chic danh khidc do Cha tich Cong ty xem xét Quyét dinh. Mic trén
dugc diéu chinh timg thoi di€m cho phit hop véi chinh sach thay déi va truot gi sau
khi tham khao ¥ kién Gidm d6c va BCH cong doan co so.

2- Mitic khoén trén 4p dung cho di ngay gid cong theo quy dinh hang thing
(khong tinh cho nghi phép, nghi viéc riéng) trudng hop khong di ngay gio cong
(nhung dat tr 50% ngay cong tr6 1én) thi duge tinh bang 50% céc mic tuong tng.



Pidu 7. Ché dd hru tra khi di cong tac

1- Phu c4p luwu tr 12 khoan tién hd tro thém cho nguoi di cong téc ngoai tién
luong do co quan, don vi ctt ngudi di cong téc chi tra, duge tinh tir ngay bat dau di
cong tac dén khi két thic dot cong tac trd vé co quan, don vi (bao gom thoi gian di

trén dudng, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac). Phu cip luu tru: Téi da khong
qua 200.000 dbng/ngay.

2- Thué phong nghi tai noi dén cong tac:
a- Theo hinh thirc khoan:

- Bi c6ng tac & quan, thanh phé thudc thanh phé truc thude trung wong va
thanh phd 12 d6 thi loai I thudc tinh, mic khoan: 450.000 dong/ngay/nguoi.

- Di cOng téc tai huyén, thi x& thudc thanh phd truc thudce trung wong, tai thi
x4, thanh phd con lai thudc tinh, mirc khoan: 350.000 dong/ngay/mguoi.

- Bi cong tac tai cac Vung con lai, mirc khoan: 300.000 ddng/ngay/ngudi.
b-Theo hoa don thuc té:

- Di cong tac tai cac quan, thanh phd thudc thanh phd truc thude trung wong
va thanh pho 1a d6 thi loai I thudc tinh: Pugc thanh toan mic gia thué phong ngu la
1.000.000 dong/ngay/phong theo tidu chuén 2 nguoi/phong.

- Di cong tac tal cac vung con lai: Puoc thanh toan mirc gia thué phong ngu
1a 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuén 2 ngudi/phong.

Trudong hop nguoi di cong tac thude ddi twong thué phong nghi theo tiéu
chuén 2 ngudi/phong di cong tic mdt minh hodc doan cong tac co 1é ngudi hodc I¢
ngudi khéc gidi, thi duge thué phong riéng theo mure gia thué phong thuc té nhung
t61 da khong duoc vuot mirc tién thué phong cla nhitng ngudi di cung doan (theo
tiéu chuan 2 ngudi/phong);

3- Chung tur thanh toan

- Gidy di duong cua ngudi di cong tac cd dong ddu x4c nhan cta co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc cia khach san, nha khach noi luu tri).

- Vin ban hodc ké hoach céng tac dd duge thi truéng co quan, don vi phé
duyét; cong van; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

- Hoéa don; ching tir mua vé hop phap theo quy dinh cta phap luat kh1 di
cdng tac bang cic phuong tién giao thong hoic gidy bién nhén clia chi phuong

tién.

- Bang ké d6 dai quang dudng di cong tac trinh thu trudng co quan, don vi
duyét thanh toan (ap dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

- Héa don, chimg tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh ctua phap luat
(ap dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thuec té).



biéu 8. Ché do thanh toan tién dién thoai

Can cit vao chic nang nhiém vu clia Van phong Cong ty, cum thiy nong,
tram bom, d¢i ddu mé6i, doi xay dung trong Coéng ty va trach nhiém trong lanh dao,
chi dao va diéu hanh céng viéc chuyén moén va san xudt. Cong ty quy dinh muc

‘thanh todn tién dién thoai ¢6 dinh va mic chi hé tro tién dién thoai di dong hang
thang cho cdc chic danh chii ch6t nham dép tng yéu ciu thong tin bdo cdo kip thoi
nhiing tinh huéng sy ra trong san xuat va tinh c4p thiét theo yéu cdu nhiém vu ctia
nganbh.

Miic chi cu thé :

1- Mdy c6 dinh tap thé, lanh dao & co quan

a/ Mdy c6 dinh tap thé :

+ May thudng tryc tai Van phong Cong ty: Thanh todn theo cudc goi thuc t&
ctia héa don hang thang (trir nhiing cudc goi riéng, nhitng cudc goi dai thoi gian va
ngoai gio ma khong rd noi dung)

+ Mdy cum thiy nong thanh todn theo cudc goi thuc t&€ clia héa don nhung
khong qud 120.000 d/mdy/thang.

+ Mdy tram bom Dap Meéi, D€, Doi diéu tiét nudc ddu méi - Thanh todn theo
cude goi thuc t& ciia héa don nhung khong qué 100.000 d/mdy/thang.

+ May tram bom Vuc Héu - Thanh todn khong qiia 80.000 d/may/thang.

+ Cac mdy c6 dinh c¢6 ddu n6i mang Internet dugc tinh thém 30.000
déng/may/théang.

b/ May c6 dinh lanh dao & co quan:

- Mdy ctia Cht tich, Gidm d6c tai co quan thanh toan theo cudc goi thuc té
cuia héa don hang thang.

2- Mdy c6 dinh c6 d4u n6i mang Internet nha riéng

+ Chu tich Céng ty - Thanh todn theo cudc goi thuc t€ ctia héa don nhung
khong qud 250.000 d/méy/théng

+ Gidm doc va Phé Gidm d6c - Thanh todn cudc goi thuc t€ clia héa don
nhung khong qua: 150.000 d/mdy/thdng.

3- May dién thoai di dong c4 nhan

a/ Cén b chii chét thanh todn theo khodn gon _

- Mic 100.000 d/nguoi/thdng d6i vé6i: Trudng phong, Phé phong, Cum
truong thily nong, Cum ph6 phu trach cum, Truéng tram bom Dap Moi,Trudng tram
bom DE.

- Miic 80.000 d/ngudi/thdng d6i véi: Trudng tram bom Vuc Hau, Poi trudng
bo1 TC XDCT va SCCD, Doi trudng Doi diéu tiét nuée ddu méi, Cum pho, Doi pho.

b/ Lanh dao Céng ty: (Ap dung theo Diéu 6 Quyeét dinh s6 78/2001/QD-TTg
ngay 16/5/2001):



+ Chu tich Cong ty - Thanh todn theo cudc goi thuc t&€ clia héa don nhung
khong qud 400.000 d/may/thang

+ Gidm doc - Thanh todn cudc goi thuc t€ ctia héa don nhung khéng qud
350.000 d/may/thang.

+ Ph6 Gidm doc - Thanh todn theo cude goi thuc t€ clia héa don nhung khong
qua 250.000 d/may/thang.

Piéu 9. Ché do chi cho hoc tap, dao tao nang cao trinh do

Tiéu chudn d6i véi nhitng ngudi duge Chi tich Cong ty duyét cho di hoc (quy
dinh tai Quy ché noi bo Cong ty):

+ D61 véi cic 16p trén Dai hoc duge thanh toén céc ché do theo quy dinh cia
Tinh. '

+ Céc 16p Dai hoc dugc hudng luwong theo thoi gian nhung phai dat két qua
hoc tap dugc nha trudng xédc nhan, phai tu tic tién hoc phi va céc khodn nop khic
theo cong van .

+ Céc 16p trung, cao cap chinh tri, cdc 16p tap huan bdi dudng nghiép vu do
Cong ty ctr duge thanh todn tién hoc phi va cdc khoén déng gép theo cong van.

biéu 10. Quy dinh chi trang phuc

- Hang ndm Cong ty chi trang phuc cho cén bd, vién chirc va ngudi lao dong
c6 thé bang tién hodc bang hién vat.

- Mtrc chi nhu sau:

+ Du thoi gian cong tac tron 1 ndm tré 1én: khong qua 5 triéu dong\ ngudi
+ Tir 3 thang dén dudi 6 thang: 3 triéu ddng\ ngudi

Piéu 11. Quy dinh chi quy phiic loi

Quy phuc lgi ctia Cong ty duoc trich theo k€ hoach do UBND Tinh phé duyét
hang nam va st dung theo quy dinh nham muc dich dong vién bang vat chat, tinh
than cho CBCNV, dép ting nhiém vu cong téc d6i ngoai, nhitng hoat dong x3 hoi ¢
tam anh hudng cua Cong ty cu thé nhu sau :

- Chi thuéng hoan thanh k& hoach, thudng thanh tich trong lao dong san xuét
6 thdng va cudi nam.

- Chi cho tham quan du lich.

- Chi vé tham hoi hi€u, hi, cho cong téc d6i ngoai, cong tic doi noi d6i véi
cdc chic danh chu chét Cong ty va mot phan cho nhitng hoat dong x3 hoi c6 tAm
anh hudng caa Cong ty .

- Chi thlIorng cho cac chédu hoc sinh gioi 1a con CBCNV dat giai tir cap Huyén,
thanh pho trg 1én (néu cé) .

- Chi hd tro diéu tri cho ngui lao dong va gia dinh nguoi lao dong

- Chi hd trg b sung kién thirc hoc tép tai co s& dao tao cho nguoi lao dong



- Chi ho tro gia dinh nguoi lao dong bi anh hudng bai thién tai, dich hoa, tai
nan, 6m dau

- Miic chi: + Chi cho 1 ddm hi€u gém vong hoa, huong nén tri gid tir 200.000
+300.000 dong, dém hi€u c6 m6i quan hé d6i ngoai thi tuy timg trudng hop ¢ tdm
anh hudng ctia Cong ty, Cha tich Cong ty s& quyét dinh mic chi cho pht hop.

+ Chi cho nhiing hoat dong xa hoi ¢6 tdm anh hudng ctia Cong ty tir 200.000
+500.000 doéng/luot.

+ Muc thuoéng hoan thanh k& hoach cu6i nam dugc tinh theo mic luong co
ban hién tai cia méi ngudi ( Néu cé nguon).

+ Muc thuong thanh tich trong lao dong san xudt va cong tic hang nam thuc
hién theo luat TDKT.

+ Miic thudng cho cédc chdu hoc sinh gidi dat giai tir khuyén khich tr& 1én.

Bang gid tri : Cap Huyén, thanh phé : 100.000 déng/em

Cap Tinh : 200.000 déng/em
Cip qubc gia: 300.00 déng/em
CHUONG 1V

QUY PINH CHI CHE PO HOI HOP, TIEP KHACH

Diéu 12. Ché do chi tieu Hoi nghi
1- D6i tugng va pham vi 4p dung:

- Khéch moi va dai biu du cdc Hoi nghi do Cong ty t8 chiic, Hoi nghi cia
huyén va nganh t6 chiic tai Cong ty.

- Cén bo chi chét Cong ty hop trién khai nhiém vu.

- CBCNV, cédn bo dang vién tai Hoi nghi so két, téng két, Hoi nghi quén triét
hoc tap Nghi quyét clia dang trong ndi bo Cong ty.

- Cdc bo phén chuyén moén, doan thé hop trién khai nhiém vu cong téc.

2- Miic chi cu thé :

- Hoi nghi cta huyén va nganh t6 chic tai Cong ty, Hoi nghi do Cong ty t6
chidc ¢6 dai biéu khdch mdi cap huyén, nganh chi tién nuéc udng va ho trg sinh hoat
(néu c6) miic chi tir 100.000 +150.000 déng/ngudi/ngay.

- Hoi nghi cdn bo cht chét Cong ty hop giao ban; Hoi nghi so két, téng két,
quan triét hoc tép Nghi quyét ctia dang trong noi bo Cong ty chi tién nudc udng va
ho trg sinh hoat (néu ¢é) mic chi tir 50.000 + 100.000 déng/ngudi/ngay.

- Hop cdc b6 phan chuyén mon, doan thé chi tién nuéc uéng va hé tro sinh
hoat (néu c6) mtc chi tir 50.000 + 100.000 déng/ngudi/ngay.



Piéu 13. Ché do chi tiép khach

1- b6i v6i khach dén 1am viéc tai Cong ty:

Chi nuéc uéng miic chi tir 10.000 + 15.000 déng/nguoi/ngay.

2- Chi moi com: ,

_ P6i v6i khich 1a 1anh dao cép tinh va tuong duong muc chi tu
150.000+200.000 déng/ngudi/ngay. '

- D6i v6i khéch 1a lanh dao céc s&, Ban, nganh cta Tinh va lanh dao Huyén
mic chi tir 100.000 + 150.000. dong/ngudi/ngay.

- P6i véi khach 12 chuyén vién cdc ban nganh, co quan, c4n bo céc x4, thi
tran, HTX, mtc chi @ 100.000 + 120.000 déng/nguoi/ngay.

_ CHUONGYV
PILU KHOAN THI HANH

Bang quy ché chi tiéu noi bo nay di dugc phd bién va thong qua moi ngudi
trong Cong ty, nhitng quy dinh chi tiét khic khong néu trong quy ché nay s& thuc
hién theo ché do chinh sich hién hanh ctia Nha nude, quy dinh ctia Cht s6 hitu.

Cic don vi va can bo, vién chirc, ngudi lao dong thudc Cong ty; cdc co quan
t§ chifc, c4 nhan c6 lién quan chiu su diéu chinh cta quy ch€ c6 trach nhiém thuc
hién nghiém quy ch€ nay.
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